
Chargée de gestion locative - Immobis, Montpellier / 2012-2013 

 examen juridique des dossiers, visites, états des lieux

 gestion administrative et relationnelle avec les locataires et clients

Chargée de gestion locative - Square Habitat, Montpellier / 2011-2012

 examen juridique des dossiers, visites, états des lieux

 gestion administrative et relationnelle avec les locataires et clients

Négociatrice en immobilier - Laforêt Immobilier, Lattes / 2010-2011

 missions commerciales : prospection, prise de mandat, visites

Assistante juridique - Urbat (3 mois de stage + 2 missions d’intérim par la suite) / 2014

 examen juridique des dossiers Entreprise, des cautions et cessions bancaires.

 analyse et constitution des dossiers contentieux à transmettre aux avocats 

 rédaction de courriers et documents administratifs 

LANGUES

Anglais professionnel

Espagnol scolaire

INFORMATIQUES

Word, Excel, Power Point, Publisher

Logiciels immobiliers : 

Périclès, Vigra, Coventis, Adapt

CENTRES D’INTERETS

Danse : Association Dixi, 

compétitions régionales, jeune espoir

Violon : 9 ans en école de musique

Gastronomie méditerranéenne

Assistante Manager-Salon de thé « B&B’s coffee and muffins », Coventry

(UK) / 2008-2009

 Co-animatrice de l’équipe chargée d’assurer l’animation commerciale de la 

boutique et sa gestion

2013-2014 : Master II Droit de l’Immobilier, Urbanisme et Construction Univ. Montpellier 1   

Mémoire sur les modalités de fonctionnement de l’assurance dommages ouvrage                    

2009-2011 : Diplôme de l’ICH, (Major de promotion) Contrat de professionnalisation, Montpellier

2008-2009 : Licence Management technico-commercial, Angleterre, Erasmus IAE Montpellier

2007-2008 : DUT techniques de commercialisation IUT Montpellier 
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